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Formaler Aufbau bei Brief und E-Mall

Brief:

Name und Anschrifi des Absenders

Name und Anschift, des Empfcingers

Ort, Komma,
Datum

( ,,denu ist altmodisch)
Betreff (ohne d.as Wort Betreff zu schreiben)

Anrede

(Wenn ich einen Namen kenne, schreibe ich an diese Person.
,Sehr geehrte Frau X, sehr geehrter Herr X",
Wenn ich keinen Namen kenne, schreibe ich:
,,Sehr geehrte Damenund Herren,"
Nach der Anrede setze ich ein Kommq und schreibe den Text klein u.teiter.)

Tert

GrfiSformel:,, mit freundlichen GrüJSen"

Unterschrifi

D-Mail:

(Naman, Anschrtften und Datumfallen weg!)

Betreff (siehe oben)

Anrede (sielrc oben)

Tert

GntJSformel :,, Mit freundlichen GüJSen"

Unterschrifi,



Beispiel:

Gisela Mustermann
Schulstraße 10
66770 Musterstadt

Firma XY
BahnhofstraJSe 77
88990 Geldstadt

Sehr geehrte Damen und Herren,

Musterstadt, 18. OB. 2020

hiermit möchte ich

Mit freundlichen GilJSen

Gisela Musterma.nn



Bittß um Informationen

Teile des Briefs / der E-Mail

1. Wo habe ich die Anzeige / das Inserat gefunden?

2. Wantm bin ich interessiert?

3. Warttm schreibe ich?

4. Was möchte ich utissen und wantm? (3 Punkte)

5. Die Frage formulieren

6. Dank im Voraus fi)r die Antutort

7. Meine Erreichbarkeit

8. Hoffen auf baldige Antwort



Redemittel

7. Wo ho.be ich die Anzeige gefunden?

Möglich: im Internet, in der lokalen Zeihtng, in einer Zeitschifi, auf

Ihrer Website, uon einem Freund bekommen, im Schaufenster lhres

Geschafi,s gesehen, ...

Beispiel: Im Internet bin ich auf lhre Anzeige gesto$en.

Variartten:

stieJS ich auf lhre Anzeige.

...... ist mir Ihre Anzeige aufgefallen.

fiel mir Ihre An-z,eige auf.

...... habe ich Ihre Anzeige gefunden.

fand ich lhre Anzeige.

hat lhre Anzeige mein Interesse geweckt.

...... weckte lhre Anzeige mein Interesse.

Mit groJsem Interesse habe ich in ... . Ihre Anz,eige gelesen.

Mit grotsem Interesse las ichin .... Ihre Anzeige.

Mein Interesse uurde geweckt, weil ich auf der Suche nqch

bin.

(Das Prateritum soll uorntgsueise uen»endet werden, weil es der schriftlichen

Form des Biefes entspricht. Wenn man aber die Form des Verbs nicht weiJS, ist

auch das Perfekt ok.)



2. Warum bin ich interessiert?

Beispiel: Ich bin ein begeisterter Skifahrer. Deshq.lb

interessiert mich Ihr Angebot sehr.

a a a a a a a a a a a aa a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a a a a a a aa a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aa a aaaaaaaaaaa a

Varianten:

Ich tanze gerrL. Deshalb würde ich mich gern nt dem Tanzkurs

anmelden. Deswegen / Do.her / Aus diesem Grttttd ..,

Ich uürde mich gern zu dem Tanzkurs anmelden, da. ich eine

beg eisterte Tanzerin bin.

Ich uar uon lhrem Angebot sofort begeistert, da ich mich schon seit

meiner Kindheit fur interessiere.

(Auch,,7Deil" ist ok. ,Dq" entspricht mehr der schiftlichen Form des Briefes.)

Ich möchte mich zum Tanzkurs anmelden, derttt ich bin eine

begeisterte Tanzerin.

Ich bin eine begeisterte Tanzerin. Aus diesem Gntnd möchte ich ...

' 
a a a a a a a a a a a a a a a a... a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a a a a a. a a a a a a a a a a a a a a

3. Wantm schreibe ich?

Beispiel: Beuor ich rlrz'jch anmelde, möchte ich noch einlge
Fragen qn Sie richten.
ttaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa..raaaaaaaaaaaa

Vaianten-:

Ich würde lhnen gern noch einige Fragen stellen. (u.türd.e + Infinitiu)
Jetzt möchte ich noch einige Fragen an Sie richten.

Jetzt habe ich nocLt einige Fragen an Sie.

weiterhin uürde ich noch gern einige Fragen an sie richten.

Ich würde gern Naheres dazu erfahren und hätte einige Fragen

an Sie.



4. Was möchte ich utissen und wantm?

Beispiel.' .Es utäre für rntrich sehr utichtig zu wissen, ob Sie

auch Onlineku,rse anbieten, ueil ich wechselnde

Arbeitszeiten habe.

(Jede Frage immer mit Beispielen aus dem Leben begründeru.)

aa aaaa a a aa. a a aa a a a a a a a aa aaa aaaaaa a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a a a a a aa a a

Varianten:

Da ich in zuei Monaten die Pntfung ablegen möchte, brauche ich

einen Intensiukurs.

(An dieser Stelle uird der Nebensatz gern uorangestellt. So kann man

uermeiden, den Satz mit ,,ich" zt beginnen.)

(da = weil deshalb = at)s diesem Grund)

Ich möchte in zwei Monaten die Pntfung ablegen. Deshalb brauche

ich einen Intensiukurs.

5. Die Frage forrnulieren

Beispiel: Dq. ich zurzeit für sechs Monqte in Deutschland bin,

möchte ich utissett, ob ich sofort an einem Kurs teilnehmert

ko,nn.

a aa aa a aaaa a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aaaaa a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a a a aaa a a aa aaa a aa aa

Varianten:

Ich möchte gern wissen, u)ann . ...

Könnten Sie mir bitte mitteilen, ob ...

Es ware für micLt sehr uichtig zu utissen, u)arum / wann

Könnten Sie mir bitte mitteilen, ob ... / wann ... / ttto

9



(indirekte Fr ag e s atze )

Wie hoch ware der monatliche Beitrag und was müsste ich noch

beachten?

(Konjunktiu 2)

Ich würde gern noch wissen, ob ..

(indirekter Fragesatz mit Konjunktiu 2)

Die Fragen 2 und 3:

Weiterhin möchte ich gerrLe wissen, ob ...

AuJ3erdem uüsste ich noch gerr4 wann ...

Des Weiteren interessiert mich noch, uie ...
AuJSerdem würde ich noch gern Naheres zu . . .... erfahren.

aaaaaaa a a a a aa a a a a a a aa a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a a a a a aa a aa a a a a a a a a a aa a a a a a a a a a aa a a a a a a a a a a

6. Dank im Voraus für die Antutort

Beispiel: Vielen Do;nk im Voro;us für die Beantutortung meiner
Fragen.

Varianten:

Ich danke Ihnen im Voraus Jür die Beanhlortung meiner Fragen.

Für eine rasche Beantwortung meiner Fragen uare ich lhnen sehr

dankbar.

Vielen Dank im Voraus dafür, dass Sie meine Fragen beantworten.

Ich bedanke mich im Voraus fiir die freundliche Beantwortung

meiner Fragen.

Für lhre Bemühungen möchte ich lhnen im Voraus herzlich danken.

7. Meine Erreichbqrkeit
(nur wenn es zum Thema passt z. B. bei sofortigem Einstieg in einen Kurs)

10



Beispiel; Sie können mich auch jederzeit telefonisch erreichen

Varianten:

Ich bin auch jederzeit ftir Sie telefonisch erreichbar unter meiner

Handynummer . ...

[Jnter meiner Handynummer bin ich auch jederzeit telefonisch

erreichbar.

per E-Mail od.er per Handg bin ich jederzeit für Sie erreichbar unter

der Mailadresse und der

Nummer....

selbstuerstandlich bin ich fi)r sie jederzeit unter der

Mailadresse .

oder der Tetefonnummer .... erreichbar.

Falls Sie Fragen haben, bin ich . .... erreichbar'

8. Hoffen auf baldige Antutort

Beispiel: Für eine rasche Beqntutortung meiner Fragen utäre

ich lhnen sehr dankbar.

Ich taare lhnen sehr dankba6 u)elln Sie meine Fragen so schnell

wie möglich beanhaorten könnten.

(iber eine schnelle Beantuortung meiner Fragen uürde ich mich

sehr freuen.

Ich hoffe auf eine baldige Antuort uon lhnen.

Ich hoffe, dass sie meine Fragen so bald wie möglich beantuorten.

11



Grammatik zum Brief
Konjunktia 2

Schreiben Sie Säü,ze im Koniunktia 2 na;ch Stichwotten:
Beispiel: ich sehr dankbar sein - uterut - Süe - schnell
antwotten
Ich wäre lhnen sehr dankba4 wettn Sie mir schnell
antworten uürden. (Hier steht im Nebensatz auch Konjunktiu, weil es

höflicher ist, dem anderen eine Wahl zu lassen. Werun es um allgemeingültige

Tatsachen geht, uenuende ich keinen Konjunktiu.)

f . ich - gern wissen - ob - Sie - auch Intensiukurse anbieten

2. es - für mich uicLttig sein zt utissen- ob ich im Praktikum auch

Kunden beraten dürk

3. ich - sehr dankbar sein - Sie meine Fragen beantuorten können

4. ich - schon in der ruachsten Woche - mit dem Praktikum beginnen

können

5. icLt- gern eine Auskunft uon lhnen haben

t2



Verben und Nom.en r,rrrit festen Präpositionen

sich interessieren ftir +A

Interesse haben an +D

eine Frage richten an + A

etwas erfahren über + A/ zu + D

teilnehmen an + D

Vielen Dank für + A

sich bedanken für +A

slchreiben Sie mit diesen Stichutorten Sätze uie im Beispiel:

sich interessieren für - Betreuung durch Sprachlehrer
Ich interesslere mich fiir eine Betreuung durch einen
Sprachlehrer.

f . ich - Interesse haben an - ein flexibler Kursbeginn

2. ich- möchten - etwas erfahrenüber / etuas erfahren zt - die
Kurszeiten

3. ich - möchten - teilnehmen arl - das Ferienprogramm

4. ich- sichbedanken ft)r - die rasche Antu-tort

5. ich- möchten - eine Frage richten an - Ihr Organisationsteam

6. ich- Interesse haben an - ihr Angebot

t3



Einen Grund ausdrücken: weil, da, dahe4 deshalb, ...

Schreiben Sie diese Sätze in einer anderen Form:

Beispiel: Weil ich mich sehr für Technik interessiere (Grund),

möchte ich gern ein Praktikum in lhrem Betrieb mo,chen, (Folge)

(deshalb)

Ich interessiere mich sehr für Technik, Desho.lb möchte ich gern

ein Praktikum in lhrem Betrieb mq.chen.

(Grund anerst: deshalb, dantm, aus diesem Grund, daher

Folge zuerst: ueil, da )

1. Ich arbeite tagsüber. DaLrcr kommt für mich nur ein Abendkurs in Frage.

(aus diesem Grund)

2. Ich interessiere mich fiir Ihren Sprachlatrs, da ich uorhabe, im

nachsten Jahr in Deutschland zt studieren, (daher)

3. Seit meiner Kindheit interessiere ich mich fi)r das Tanzen. Deshalb

möchte ich sehr gern einen Tanzkurs bei Ihnen machen. (ueil)

4. Die uon Ihnen angebotene Reise interessiert mich sehr, da ich soutohl

Deutsch als auch SpaniscLt spreche. (deshalb)

t4



Aufgaben
In der Pnifung ulählen Sie zuischen ztuei Themen aus.

Möaliche Themen sind:

Sie haben Fragen zt einem Kurs oder (SpracLschule, VHS, Tanzstudio, Sport).

Sie haben Fragen nt einem Feienjob oder Praktikum.

Sie haben Fragen nt einer Reise (Jugendcdfrp, Pauschalreise, Stadtereise).

Sie haben Fragen zu einem Seruice.

Sie haben Fragen z.t einem Produkt.

Sie haben als Kind. nie schtuimmen gelernt? Machen Sie einen Schutimmkurs

fiir Erutachsene! Wir bieten:

- gut ausgebildete Schwimmlehrer, die darauf spezialisiert sind, Ihnen die

Angst uor dem Wasser zu nehmen.

- zuteimal pro Woche je eine Stunde Training

- kleine Gruppen je d.rei Personen. So kann sich der Schuimmlehrer auf Sie

einstellen.

- mod.ernes Allwetterbad, abgetrenntes WasserbeckenJür den Kurs

Informationen und Anfragen bei:

Vera Kramm

Badeutelt Neustadt

Tel: .

Mailadre s s e : kramm7 7 @t eb. de

Schreiben Sie an Frau Kramm, um genauere Informationen zu erhalten.

Behandeln Sie entueder

a. mindestens drei der folgenden htnkte

oder

b. mindestens ztaei d"er folgenden htnkte und einen ueiteren Aspekt Ihrer

Wahl.

t5



Schreiben Sie -

7. - utelche Erfahrungen Sie bisher mit dem Schtuimmen gemacht haben

2. - Gibt es auch Einzelunterricht?

3. - Welche Temperatur hat das Wasser? Sie uertragen nur u)armes Wasser.

4. - Kann man auch Probeunterricht nehmen, beuor man sichfir einen Kurs

anmeldet?

Überlegen Sie sich uor dem Schreiben eine passende Reihenfolge der htnkte,

eine passende Einleifung und einen passenden Sch/uss.

Schreiben Sie 75O - 2OO Wörter.

2. Sie interessieren sich fiir folgende Anzeige:

Sie möchten in den Semesterferien nebenbei lhre Deutschkenntnisse en»eitern?

Wir bieten Ferienjobs für junge Leute aus anderen EU-Staaten an.

- Unterbringung in Gastfamilien

- Tögliclt ca. 6 Stunden Gartenarbeit in den Anlagen der Stadt.Neustadt

- Kulfurelle s R ahmenpro g ramm, Stadtfe st, g efiiltrte Mus eumsb e suche, etc.

- Ang eme s sene Bezahlurug

- Neustadt-Pass, der freien Eintritt in Museen, Freibad und ErmöJSigung für
Bus und Bahn gewährt

Inforunationen und Anfragen bei:

Walter Konrad

Touisteninforrnation der Stadt N eustadt

Tel. ...

M ail adre s s e : Info@teu st adt. co m

Schreiben Sie an Herrn Konrad, um genauere Informationen zt erhalten.

Behandeln Sie

7. mindestens drei der folgenden htnkte

T6



oder

mindestens zwei der folgenden htnkte und einen Punkt lhrer WahI.

Schreiben Sie:

7. utantm Sie Detfisch lernen möchten

2. welch.e Erfahrung Sie mit Gartenarbeit haben

3. for welche Veranstaltungen Sie sich besonders interessieren

4. ob Sie schon einmal in Neustadt waren

überlegen Sie sfch uor dem Schreiben eine pa,ssende Reihenfolge der htnkte,

eine passende Einleifung und einen passenden Schluss.

Schreiben Sie f 5O . 2OO Wöfter.

3. Sie möchten lhr Deutsch uerbessernund lesenfolgendes Angebot:

Deutschlstrse uon Anfcinger bis Cl

Lernen Sie Deutsch oder entteitern Sie Ihre Kenntnisse.

Wir bieten:

gut ausg ebildete Kursleiter/ innen

unter s chie dliche Kur szeiten (u ormitt ag s, nachmittag s, ab ends )

wahlweise Kleingruppen (4-6 Teilnehmer) oder Klassen (15-20

Teilnehmer)

Intensiukurse

Prüfungsuorbereitung und H)fungen A7, A2, 87, 82, C1

Informationen und Anmeldung bei:

Sofia Grimm

Sprachschule Tiptop

Tel. ...

Mailadre s se : info@tipto p. cory

l7



Schreiben Sie an die Sprachschule.

Bearbeiten Sie

7. mindestens drei der folgenden htnkte
Oder

2. mindestens ztuei htnkte und einen Punkt lhrer Wahl.

Sie möchten raissert, ...

7. uie uiele Stunden Unterricht die jetueiligen Kurse haben

2. uie lange ein Vorbereitungskurs für B1 dauert

3. tuas der Untercicht in Kleingruppen im Vergleich zt den Klassen kostet

4. ob man jederzeit einsteigen kann

Überlegen Sie slch uor dem Schreiben eine passend.e Reihenfolge d-er h.tnkte,

eine passende Einleitung und einen passenden Schluss.

Schreiben Sie I 50 - 2OO Wörter.

18



Rekla:mation / Beschwerde

Teile des Briefs / der Mail

Wo habe ich lhre Anzeige gefunden? (siehe S. 7)

Warum war ich interessiert? (sielrc S. 8)

'. Was stand in der Anzeige? (3 Punkte)

. Was war uirklich?

i. Wie fühle ich mich deswegen?

'. Welche Konsequenzen ergeben sichfiir mich?

t9



Redemittel

7. Wo habe ich die Anzeige gefunden?

2. Wantm war ich interessiert?
Sielrc Seite 7 und B

3. und 4. Was stand in der Anzeige? Wo,s utar uirklich?
(Hier suchen Sie die Punkte heraus, die zuar in der Anzeige standen, sich aber in der

Wirklichkeit nicht b eu ahrheitet haben.

Für jeden Punkt stellen Sie zuerst dar, ruas die Anzeige uerspra.ch, und dann, taas

wirklichwan)

Beispiel: I*ider musste ich feststellen, dass das Hotelzifiunler

nicht der Beschreibung in der Anzeige entsprach.

Varianten:

Leider entsprach . . . . ... nicht meinen Enlarhtngen.

Das Inserat uersprach . ... Tatsachlich aber musste ich /
konnte ich nicht / war ...

In der Anzeige stand, dass . Statt dessen

Zu meiner groJ3en Enttauschung musste ich feststellen, dass ...

nicht funktioniert.
Leider musste ich feststellen, dass dieser Kauf ein groJSer Reinfall

u)ar.

Leider bin ich mit dem Kauf überhaupt nicht zufrieden.

Meine EnttciuscLrung war groß, als ich nicht uie erwartet

konnte.

Ich musste beim Auspacken der Sendung feststellen, dass

beschadigt war.

20



AuJSerdem war die Sendung nicht komplett. Es fehlen

Zudem musste ich feststellen, dass Sie mir geschickt

haben.

...... u)ar nicht so taie in lhrem Angebot beschrieben.

Es fehlte einiges Zubehö1 das laut Angebot hatte dabei sein

sollen.

Anders als in der Anzeige angegeberl, TDar ...

Ich betrachte es als meine Pflicht, sie auf diese Mangel

hinzuweisen.

Die Angaben in lhrer Anzeige entsprechen in keiner Weise der

Realitat.

5. tiberleifitng zwischen den Punkten

Des Weiteren wctren die Ausflüge nicht im Preis inbegriffen,

wie in lhrer Anzeige dngegebert.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa"""""""'

Varianten:

Au$erdetrt ..

Weiterhin...
Der nächste P.tnkt, der mich störte, LUar ...

Abschlie$end möchte ich noch erwahnen, dass ... (bei Punkt 3)

Was ich unbedingt noch erwähnen möchte,ls/ .. .(+Nomen)

21



6. Wie fühle ich mich deswegen?

Beispiel: Do;s Jinde ich wirklich utuzumutbar.

Varianten:

Ich bin mehr als enttauscht.

Sie können sich gar nicht uorstellen, taie unangenehm das fi)r mich

LUAT.

Darüber bin ich utirklich sehr uerargert.

Dan)ber bin ich utirklich sehr enttauscht.

Das u)ar natürlich eine groJSe Enttauschung fiir mich.

Das u)ar nicht rtla;r enttauschend sondern quch sehr unangenehm

fiir mich.

Ich hatte nicht ttuf erhebliche Probleme sondern auch Kosten.

Das Hotel hatte nicht nur keinen Komfort sondern es u)ar auch

schmutzig.

Ich denke, Sie können nachuollziehen, uie enttciuscht ich bin.

Leider muss ich feststellen, dass es fiir mich besser gewesen taare,

Luenn ...

22



7. Welche Konsequenizen ergeben sich?

Beispiel: Bitte erstatten Süe mir do.s @ld oder ich schalte

einen Anutalt ein.

Varianten:

Ich erwarte uon lhnen, dass Sie .

Andernfalls scholte ich einen Anwalt ein.

Ansonsten sehe ich mich genDungen, einen Antaalt ein-ntschalten.

(Einen Anwalt benötigen Sie nur bei Geldfordentngen oder u)erut Sie einen

Schaden erlitten lnb en. )

Aus diesen Gn)nden werde ich Sie auf keinen Fall weiterempfehlen.

Ich würde auf keinen Fall nochmal in lhrem Hotel übernachten.

Sollte ich innerhalb uon zwei Wochen nicht uon lhnen hören oder

den Betrag auf meinem Konto uoffinden, uterde ich meinen Anwalt

einschalten.

Ich möcltte dass Sie mir ... .. . erstatten, sonsf schalte ich einen

Anwalt ein.

Ich erutarte uon lhnen entweder eine kostenlose Reparatu1 ein

neues Gerat oder die Erstattung des Kaufpreises.

./.)



Grammatik zum Brief

Dass-Sätze:

1. Ich enuarle uon lhnen, dass ...

2. Ichfinde es unmöglich, dass ...

3. Es ist un"zttmutbar, dass ...

4. Wir mussten leider feststellen, dass ...

5. Ich bin sehr enttciuscht darüber, dass ...

Schreiben Sie dass-Sätze mit diesen Stichutor-ten und einem
der Ausdrücke oben. Es gibt mehrere Möglichkeiten.

1. Unser Zimmer utar nicht sauber.

2. Sie müssen mir den Kaufpreis erstatten.

3. Der Kurs utar nicht so wie in der Anzeige beschrieben.

4. Uns e re Kur sleitein sp rach kein Englis ch und u ar aucLt unfreundlich-

24



Zuleiteilig Konstnrktionen
Beispiele

uteder -- noch --

Die Zimmer u)aren weder squber noch komfortabel.

Wir konnten uteder Ausflüge buchen noch im Hotel filttt"stücken,

uie Sie beschrieben haben.

Ichfand uteder das erutartete Zubehör noch die bestellte Farbe.

nlcht nur -- sondern aueh --

Ich bin nicht ttu;r enttausch[ sonderzt auch uerargert.

Die Zimmer waren nieht nur schlecht ausgestattet, sondern auch

schmutzig.

Im Praktikum hatte ich nicht tutr nt uiel Arbeit, sondern auch zu

utenig Freizett.

entweder oder

Ich uerlange entweder eine kostenlose Reparatur oder mein Geld

ztrück.

Entuteder Sre erstatten mir den Kaufpreis zurück oder ich schalte

einen Anwalt ein.

25



Schreiben Sie Sätze im Präteritum mrit ..ued'er - noch'3:

1. die Matratzen nicht gut - das -Essen nicht gut

2. d.er Reiseleiter - nicht freundlich sein -
nicht b e antu orten kö nnen

Fragen ztr Geschichte der Stadt

3. d.er Kursleiter - kein Englisch sprechen - kein Deutsch sprechen

4. das Praktikum - nicht gut organisiert sein - nicht interessant setn

5. das ,Essen - nicht schmackhaft sein - nicht schön angerichtet sein

6. da,s Hand.y - kein Zubehör haben - nicht funktionsfahig sein

7. die Bezahlung nicht angemessen sein - rechtzeitig auf meinem Konto

sein

26



Passiu
Mein Interesse uurde geuteckt.

Ich uurde leider enttduscht.

Meine Enaarhtngen uurden nicht erfütlt.

Mir u.turde uersproclten, dass ich nach dem Kurs eine Abschlussprüfung

machen uürde.

Durch lhr Angebot wurde ich getauscht.

Wandeln Sie diese Sätze aon Aktia in Passiu ttttt Wenn die

Person mit *man" oder ..ietnand" bezeichnet ist. kann man

sie weglassen.

Beispiel: Man hat m;ich falsch inforrniert.
Ich uwde falsch infortniert.

1. Die Kursleiterin lmt mir die Grammatik nicht erklart.

2. Man hat mir das Ladekabel und die Handgtasche nicht mitgeliefert.

3. Man hat mich uorher nicht auf die Gebühreru aufmerksam gemacltt.

4. Die Leiterin hat die Arbeiten nicht gerecht uerteilt.
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Aufgaben
In der Pnifung wählen Sie zwischen zwei Themen aus.

Mögliche Themen:

Sie sind unatfrieden mit einem Kurs (Sprachkurs, VHS, Sport ...).

Sie sind unntfrieden mit einem Praktilcum oder einem Ferienjob.

Sie sind unntfrieden mit einer Reise (Hotelzimmer, Reiseführung, Transport,

Ausflüge, Ausstathmg ... )

Sie sind unztfrieden mit einem Produkt (falsches Produkt, falsche Farbe,

beschadigt, lange Lieferzeit, fehlendes Zubehör ...)

Sie sind uruntfieden mit einem Seruice (Inkompetenz, Fehler, nur teilueise

erfilllt, Beschridigung . . . )

1. Sie haben eine Jugendreise mit ,Wou-Reisen" gemacht. Leider uareru Sie

überhaupt rticht zufrieden.

Die Anzeige uon,,Wout" lautete:

Sonne und Strand fir junge Leute

Internationale s Jug endcamp am Bodensee

Schöne, gut ausgestattete Ferienwohnungen für je uier Personen

g eplante Ver anstaltung en: Grillp artgs, Wasse rsp ort, W andern, Liu emusik,

Bootsfaltrten

Zwei Wochen, günstige Preise

Schreiben Sie einen Brief an,,Wow-Reisen" und scltildern Sie Ihre

Beschtaerden.

Behandeln Sie dann entuteder

a. mindesterus drei der folgenden Punkte

oder

b. mindestens zutei der folgenden htnkte und einen uteiteren Aspekt lhrer

Wahl.
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Ihre Eruartungen nach Lektüre der Werbeanzeige

die tatsachlichen Gegebenheiten ( kaum Veranstaltungert, sondern nur

Gritten im Camp, Feientaohnungeru waren nicht gut ausgestattet, der

Preis u-tar nicllt günstig, ...)

unfr eun dliche s P e r s o n al

der Strand uar uteit uom Camp entfernt

Überlegen Sie eine passende Reihenfolge der Punkte, eine passende

Einleitung und" einen passenden Sch/uss. Vergessen Sie nicht Absender,

Adresse, Datum, Betreffzeile, Arurede und Schluss/ormel.

Schreiben Sie 75O - 2OO Wörter.

2. Sie haben an einem Sprachkurs teilgenommen. Leider utaren Sie

üb erhaupt nicltt ntfrie den.

Die Anzeige der Sprach"schule,, Internatiorla"l" lautete:

Intensiukurs Deutsch als Fremdsprache

Für alle, die schnell und effiktiu Deutsclt lernen wollen.

Unterrichtszeiten : B - 12 (Jhr oder 13 - 17 Uhr

Gut ausgebildete Lehrkrafte, gute Ausstattung der Klassenrattme) kleine

Klassen,

Teilnehmer aus uielen Nationen kommen z)sammen und lernen gemeinsam

Deutsch.

[Jnterlunft in deutschen Gastfamilien kann uermittelt uterden.

Kur sb e gleitende s Kulturp r o g r amm

Schreiben Sie einen Brief an die SprachscLtule ,,International" und schildern Sie

Ihre Beschuterden.

Behandeln Sie dann entueder

a. mindestens drei der folgenden htnkte
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oder

b. mindestens zwei der folgenden htnkte und einen ueiteren Aspekt lhrer

Wahl.

Sie uerlangen einen Teil der Kursgebühr zurück.

Ihre Erreichbarkeit

Ihre Druartungen nach Lekh)re der Werbeanzeige

die tatsachlichen Gegebenheiten ( schlechte Ausstattung der Schule, alte

Lehrbücher, zu groJ3e Klassen mit bis nt 30 Teilneltmern, in der

uermittelten Gastfamilie u)ar es lau| da sie 5 Kinder hatten und es gab

keine Möglichkeit in Ruhe at lernen. Das Kulhrprogramm bestand nur

aus einer Broschüre.)

Überlegen Sie eine passende Reihenfolge der htnktq eine passende

Einleitung und einen passenden Schluss. Vergessen Sie nicht Absender,

Adresse, Datum, Betreffzeile, Anrede und Schlussformel.

Schreiben Sie 15O - 2OO Wör-ter.

3. Sie haben im Internet ein Tablet bestellt. Leider sind Sie mit dem Kauf

sehr unztfrieden.

Die Anzeiae der Firma ,,Tecmec" lautete:

Hohe Qualität, kleiner Preis

Hier finden Sie Smartphoneq Tablets und Notebooks für höchste Anspniclrc.

Moderne Technik in elegantem Design.

GroJ3e Farbausuahl

Schnelle Lieferung und umfangreiches Zubehör.

Sie uerden begeistert sein.

Viele zufriedene Kunden
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Schreiben Sie eine E-Mait an,,Tecmec" und schildern Sie lhre Beschwerden.

Behandeln Sie dann entuteder

a. mindestens drei der folgenden hmkte

oder

b. mindestens zutei der fotgenden Punkte und einen weiteren Aspekt Ihrer

Wahl.

Sie lmben die Farbe schutarz bestellt. Sie haben aber ein rotes Gerat

bekommen.

Sie uerlangen ein neues Gerat oder Ihr Geld atrück.

Sie haben die Lieferung erst nach drei Wochen erhalten.

Vom Zubehör fehtte das Ladekabel und ein Kopfhörer, der laut Anzeige

hcitte dabei sein sollen.

Überlegen Sie eine passende Reihenfolge der Punkte, eine passende

Einteitung und. einen passenden Schluss. Vergessen Sie nicht Betreffzeile,

Anrede und S chlus sformel.

Schreiben Sie 75O - 2OO Wörter,
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Beuterbung

Teile des Briefs / der Mail

1. Wo habe ich das Inserat gefunden? (sielrc S. 7)

2. Warum hat es mein Interesse geweckt?

3. Welche Ausbildung hobe ich?

4. Warum habe ich meinen Beruf geuahlt?

5. Bisherige Erfahrungen

6. Was mache ich jetzt?

7. Wantm passt spezielt diese stelle / das Praktikum / der

Ferienjob fur mich?

B. Meine Starken

9. Bitte um ein Gesprach / um eine positiue Antwort.
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Redemittel

2. Wqntm hat das Inserqt mein Interesse geweckt?

Beispiel: Ihr Inserat hat tnein Interesse geweckt, uteil ich
,mich schon aon Kind qn für Technik interessiere.
(Dieser Punkt ist bei der Beuerbung nochtuichtiger als bei den anderen Themen.

Der potenzielle Arbeitgeber soll gleich das Interesse spüren')

a aa a a aa a a a a. a a...... a a aa a a a aaaaaa a a a a a a a a a a a a aaaaaa a a a a a a a a aa a a a a a a aa a a a a aa a a a a a 
"t "t 

t 
" " 

t t" 
'

Vaianten:

Das Inserat ist mir aufgefallen, uteil . . . ......

Besonders interessant finde ich, dass

Wegen (Nomen im Genitiu) . fiel mir das Inserat besonders

auf.

Mein Interesse war sofort geweckt, uteil

3. Welche Ausbildung habe ich?

Beispiel: Ich habe in Serbien das Abiätr gernacht und an der

(Iniaer sität Belg rad Informatik studiert.
(genaue Beschreibung meiner Schutbildung und Ausbildung oder Studium)

Abitur und Stttdium:

Ich habe 2010 mit guten Noten das Abitur gemacht. Danach habe

ich uier Jahre an der lJniuersitat .. . studiert und

2014 die Magisterprüfung gemacht.

Ausbildunq:

Ich habe im Hotet . . . .. ... .. eine Ausbildung als Koch gemacht.

Im elterlichen Betrieb habe ich diesen Beruf umfassend erlernt.
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Praktikum:

2000 habe ich in Rom im Hotel Grande ein Praktikum absoluiert.

Das fand ich sehr interessant und motiuierend.

4. Wantrn habe ich tnein,elz. Bentf geutählt?

Beispiel: Für Infortnatik interessiere ich mich sehr, uteil ich

denke, dass hier tutsere Zukunft liegt.

a a a a a a a a a a a a aa aa a a a a a aa a a a a aa a a a a a a a a a a aa a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a aa a. a a a a a a t 
'

Va.rianten:

Mein Bentf ist fur mich sehr uichtig, weil

Ich habe meinen Bentf geutöhlt, weil mich die TecLtnik sehr

interessiert.

Schon seit meiner Kindheit interessiert mic?t ...... sehr.

Ich halte diesen Beruf fur sehr uichtig und bedeutend.

In diesem Bentf kann ich meine Begabungen und Anlagen gut

entfalten.

Ich bin kontaktfreudig und habe gern mit Menschen zu tun. Deshalb

ist der Bentf als . ... für mich das Richtige.

5. Bish erige Drfahntngen

Beispiel: Nach der Ausbildung habe ich bei Firrna ...-.............

in .............. . drei Jahre gearbeitet.

a a a a a a a a a a a aa a a a a... a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a t t t 
" " 

t 
"
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Varianten:

Mein Wissen habe ich durch zehn Jahre Arbeit in diesem Bereich

stark enpeitert.

Ich habe auf diesem Gebiet schon Erfahntng. 2O13 habe ich ein

Praktilcum in ...... gemacht.

Ich möchte noch erutahnen, dass ich auch

In meinem Bentf habe ich 15 Jahre Erfahrung. Ich kenne mich mit

uielen Aspekten der Tcitigkeit aus.

Mein Erfahrungsspektntm reicht uon einem Praktikum bei

bis zn der Tatigkeit als ..... bei

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa"""""ttt"'

6. Woas m;achen Sie zurzeit?

Beispiel: In Deutschlo;nd m.ache ich zurzeit einen

Srprachkttrs.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa.aaaaaaaa"""

Varianten:

Zurzeit studiere in an der Uniuersitat in ,..

Neben ... studiere ich auch

Ich studiere sowohl . .... als auch

Zurzeit arbeite ich bei Firma ... in

a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a a 
' 

4 
" " "
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7. Wantm pq.sst speziell diese stelle /das Pro,ktikum / der

Ferieniob für mich?

Beispiel: Aufgntnd meiner Erfahntngen mit sprachunterricht

bin ich bestens für den Ferieniob geeignet'

.........................................................................................

Vaianten:

Aufgrund. dieser Erfahrungen bin ich bestens fur '

geeignet.

Es ware gut für mich, u)enn ich ueitere Erfahntngen in diesem

Gebiet sammeln könnte.

Durch mein Studium und meine Arbeitserfahrung bin ich sehr

gut

fur . .. geeignet.

8. Meine Stärken

Beispiel: Zu rneinen besonderen Stärken gehört rneine

Belastbarkeit. Auch tn Stres sstituationen bleibe ich ttthig

und arbeite uteiter konzentriert.

a a a a a a a a a a a a a a a a a a a aa a a a a a a a a a 
' 

t"t tt" t 
" 

t 
" 

t 
" " 

t 
" 

t t t" 
" " 

t 
"t 

t 
" 

t t 
" 

t t t 
" 

t t t t 
" " " 

t 
'

Varianten:

Neben Zuuerlassigkeit und hinktlichkeit zahlt es ztt meinen

Starken, dass ich gut mit anderen zusammenarbeiten kann.

Ich bin flexibet und. kann mich auf neue Situationen gut einstellen.

Mit meinen Kollegen arbeite ich gut zusammen und bin

kommunikatiu.

Ich spreche mehrere sprachen und kann mit Menschen

unter s chiedticher H erkunfi gut umg ehen.
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9. Bitte um ein Gespräch / eine positiae Antutort.
(Die Bitte um ein Gesprach passt nur, wenn der Ort nicht zu u-teit entfernt ist, z. B. bei

einem Praktilotmsplatz in Afrika passt es nicht.)

Beispiel: tiber eine Einladung zu einem persönlichen

@.spräch

würde ich mich sehr frettert.
Varianten:

Über eine Einladung zLL einem Gesprach uürd"e ich mich

Aufrichtig freuen.
Gerne uerde ich mich persönlich mit lhnen über alle Aspekte

der Tatigkeit unterhalten.
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Grc;mmoitik zum Brief
Präteritum

Beispiel: von 2O7O - 2074 stttdierte ich Pädagogik' Ich nahm

quch an se/r,linolfe/. über Psgchologie teil und m.dchte

mehrere Praktika.

f . ich - in Berlin leben - ein Praktikum als Mediengestalter machen

2. ich - im elterlichen Betrieb arbeiten - dort uiel verantwortung

übernehmen

3. ich - eine Ausbitdung als Krankenscttwester machen - uier Jahre in

diesem Bentf arbeiten

4. ich - 6rus politischen Gründ.en die Heimat uerlassen - eine Arbeitsstelle in

München ftnden

5. ich - an einer kleinen Sprachschule einen Deutschkurs machen und die

Niueaustufe B 7 erreichen
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Schreiben Sie diese Sätze ieweiLs anders: irn Perfekt oder im
Präteritum:

1. Ich habe in Mairz einen Deutschkurs gemacht und bin danach nach Kötn

gezogen.

2. 1995 - 1998 lebte ich in Italien und studierte in Rom.

3. Drei Jahre habe ich in einer Backerei gearbeitet und dort alle anfallenden

Arbeiten uerrichtet. Ich habe Brot, Brötchen, Kuchen und Torten

gebacken.

4. Als Schuhmacher fertigte ich Schuhe nach MaJS an und auch

Reparaturen gemacht

5. Ich habe eine Fachschule besucht und mit einer H),fung als

Elektriker ab g e s chlossen.

6. Ichhabe im Slrcraton Hotel eine Ausbildung als Koch gemacht und dann

sieben Jahre dort auch gearbeitet.
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Präpositionen mit Genitia (aufgntnd ' u)egen ,

dank, infolge)

Aufgtttnd, meiner Ausbildung als Krankenpfleger fand ich schnell

eine Stelle im Krankenhaus.

Wegen meines starken Interesses an der menschlichen Gesundheit

uollte ich Arzt u.terden.

Dank einer Förderung konnte ich im Ausland studieren.

richtioen Form:

1. Ich wollte in Deutschland als Informatiker arbeiten' Aufgrund

mein....... . .. . . . mang elnden Deutschkenntnis se mus ste ich zuerst

einen Sprachkurs machen.

2. Dank . [Jntershitzung meiner Eltern konnte ich studieren.

3. Infolge ein......... Unfalls konnte ich meinen Bentf als Dachdecker

nicht mehr qusüben.

4. Damals lebte ich utegen ein... Praktikums in Hamburg.

5. Ich konnte aufgrund ein.............

werden.

Problems mit meinen Augen nicht Pilot

6. Ich musste meinen Bentf als Backer uegen ein....... Mehlallergie

aufgeben.
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Wortposition im Satz
Beispiele

7. Was wichtig ist. steht aorn:
(Ofi muss man den Satzumstellen, um nicht mit ,,ich" zt beginnen.)

Ich habe 1997 in Ankara eine Ausbildung als Lehrer gemacht.

7997 habe ich in Ankara eine Ausbildung als Lehrer gemacht.

In Ankara habe ich 1997 eine Ausbildung als Lehrer gemacht.

Meine Ausbildung als Lehrer habe ich 1997 in Ankara gemacht.

2. Anqaben: urcl;rtrt - warum - luie) - uto/utohin

Ich habe 2OO7 uegen des Strzdiums in einer WG in München

geutohttt.

Ich bin aor 2 Jo.hren aufgtttnd meines Bentfes nach

Frankreich gezogett.

3. Temporale Angaben: aon oroß no,ch klein

Der Kurs beginnt am Montag urn 70 tlhr.
Ich habe diesen Sommer am 7O. August die Prüfung getnacht.

4. Lokale Anqq:hen: aon klein no,ch aroß

Ich habe in einer kleinen Stadt im Süden der Türkei meine

Ausbildung gemacht.

Da;nq.ch habe ich in Athen in Griechenland gearbeitet.
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7. Stellen Sie den Sottz so um. doss der unterstrichene

Satzteil aont steht:

Beispiel: Ich bin in Deutschlo;nd geboren und habe in den

usA

studiert.
In Deutschlolnd bin ich geboren und in den USA habe

ich studier-t.

1. Ich war uier Jahre in Portugal und habe dort gearbeitet.

2. Ich habe meine Ausbildung 1995 in wtadrid begonnen.

3. Ich ltabe meiru Shtdium 2O02 - 2007 in der Scht»eiz absoluiert'

4. Ich bin in meinem Heimatland Surien 72 Jahre ztr Schule gegangen'

5. Ich kam im Nouember 2010 nach Deutschland'

6. Nach 12 Schuljalven absoluierte ich die Abschlussprüfung mit quten

Noten.
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z. Sehreiben Sie Sätze no;ch diesen Stichwortett.

( temporal - kausal - modal - lokal)

Beispiel: Ich hq.be mein Sütdium .... q.bsoluiert. (in Schuteden - uon

2013 bis 2O77 - wegen meiner guten Schutedischkenntnisse - crls

Gaststudent)

Ich habe mein Studium aon 2O73-2017 (temporal) uegen meiner guten

Schutedischkenntnisse (kausal) al,s Gaststudent (modaQ in Schuteden

q,bsoluiert.

1. Ich habe ..... ein Praktikum als Böcker gemacht. (in Berlin - im
Sommer 2017 - wegen meines Interesses an Backrezepten - mit uiel

Begeisterung)

2. Ichhabe ...... eine Ausbildung als Elektiker gemacht.

(im Geschäft meines Onkels - im Alter uon 78 Jahren - durch die familiaren
Beziehungen )

3. Ich bin .. nach Lyon in Frankreichumgezogen.

(als Kind - uegen der Arbeit meines Vaters)

4. Ich u)ar . ... in Berlin.

(ztsammen mit meinem Bruder - 2004 - aus famikiren Gi)nden - an einer

Musikschule)
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Aufgaben
In der H)fung wahlen Sie zwischen zwei Tltemen aus.

Möqliche Themen:

Bewerbung um einen Praktilotmsplatz

Beuerbung um einen Ferienjob

Beuerbung um eine Arbeitsstelle

Beuerbung um einfreiuilliges soziales Jahr

B eut erbung um ein freiuillig e s ökologische s J ahr

7. Bewerben Sie sich auf folgende Anzeige:

Ferlenjobs in Musterstadt
Sie wottnen in einem europäischen Land und möchten Deutschland kennen

lernen.

Sie sind bereit, 6 Shtnden am Tag zu arbeitenund in der Freizeit an

Kulfiirpro grdmmen und Sp ort teil"zunehmen.

Wir bieten:

Unterbringung in Gastfanülien

Arbeit in uerschiedenen lokalen Firunen

Führungen durch Musterstadt und seine schöne Umgebung

Zusammentreffen mit anderen jungen Europäern und Deutschen

sportliclrc Aktiuitäten in lokalen Vereinen möglich

Sie bringen mit:

Deutschkenntnisse auf dem Niueau uon mindestens Aj
Intere s s e und Aufgeschlosse nlrcit

Tatkr aft und Beg eistentng
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Bine gute Sclrulbildung und möglichst berufliche Ausbildung und

Erfahrung

Schreiben Sie einen Beuerbungsbrief an die Stadtuerulaltung Musterstadt.

Ihr Bief sollte mindestens zuei der folgenden htnkte und einen ueiteren

Aspekt enthalten:

Ihre Interessen, Hobbgs und Sportaktiuitriten

Fragen zu den Arbeitsbedingungen

Ihre Schulbildung und bisherige Ausbildung

Ihre bisLterig en Arb eits erfahntng en

Überlegen Sie eine passende Reihenfolge der F.tnkte, eine passende

Einleitung und einen passenden Schluss. Vergessen Sie nicht Absender,

Adresse, Datum, Betreffzeile, Anrede und Schlussforunel.

Schreiben Sie 75O - 2OO Wörter.

2. Sie interessieren sichfür einfreiuilliges ökologisches Jahr. Beuterben Sie

sich auf folgende Anzeige:

Fit t
Freiwillig e s ökolo gis che s J ahr

Du möchtest dicLt ein Jahr im Natur- und Umweltschutz engagieren.

Du kannst dein Jahr zusammen mit einem FÖJ-Ansprechpartner indiuiduell

gestalten.

Du kannst infolgenden BereicLrcn arbeiten:

ökologische Bauernhöfe / Gärtnereien / Imker / Weinbaubetriebe

naturnahe Forstb etieb e (Wald)

Bildung s e inrichtung en

Waldkindergarten

TierpJTegestationen

Zusatzlich besucLtst du Semittare nt ökologischen TLtemen.
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Beuerbung en unter : foe@» ald-rlp. de

Schreiben Sie eine Bewerbung per E-Mail an die oben genannte Mailadresse.

Ihr Bief sollte mindestens zuei der folgenden htnkte und einen weiteren

Aspekt enthalten:

u)antm Sie sichfi)r das FÖJ interessieren

Schutbildung und bislrcige Ausbildung oder berufliche Erfahrungen

Ihre be sonderen Interessen

Fragen ztm FÖJ

Überlegen Sie eine passende Reihenfolge der P.tnkte, eine passende

Einleitung und einen passenden Schluss. Vergessen Sie nicht Betreffzeile,

Anre de und Schlus sformel.

Schreiben Sie 75O - 2OO Wörter.

3. Sie sucLrcn einen Praktikumsplatz als Elektriker. Sie haben in einer

lokalen Zeitung folgende Anzeige gefunden:

Seruicepoint Elektik, Musterstadt

Wir suchen:

einen g elernten Elektiker

zwei Praktikonten

Wir, ein Team uon engagierten Handwerkern, suchen Verstarkung beim Seruiec

fiir Reparaturen uon Hauslwltsgeraten, Montieren uon Lampen und allen

anderen Arbeiten im Elektrikbereich. Flexible Arbeitszeiten, Einge?rcn auf
Kundenutünsche und Engagement sind hier angesagt.

Sie fühlen sich angesprochen?

Beuerbungen an Dimitri Seibel, 112233 Musterstadt, Bahnhofstra$e 7

Schreiben Sie einen Bewerbungsbrief an Herrn Seibel.

Ihr Bief sollte mindestens zwei der folgenden Punkte und einen ueiteren

Aspekt enthalten:

46



Ihre Stärken

u)antm Sie sichfiir das Praktilatm interessieren

Fragen zt den Arbeitsbedingungen

Ihre Ausbildung und Erfahntngen mit Dlektrik

Überlegen sie eine passend.e Reihenfolge d,er P,tnkte, eine passend.e

Einleitung und einen passenden Schluss. Vergessen Sie nicht Absend.er,

Adresse, Dahtm, Betreffzeile, Anrede und Schlussformel.

Schreiben Sie 75O - 2OO Wörter.
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Abschlusslco ntrolle

Umfans:
Kontrollieren Sie, ob der Brief oder die Mail 15O - 200 Wörter hat. Man kann

alle 1O oder 20 Wörter eine Markientng setzen (Punkt oder Strich).

Eine andere Möglichkeit ist, gerade weil die Zeit knapp ist, dass man die

Wörter einer Zeile zahlt und auJSerdem die Zeilen zahl| diese beiden Zahlen

dann multipliziert. So erhalt man eine ungefrihre Zaht der Wörter und kann

bestimmen, ob der Umfang ausreicht.

Voll,ständiakeit:
Schauen Sie nochmals die Aufgabe an. Haben Sie alle erforderlichen Punkte

enaähnt? Fehlt kein htnkt? Ist der Bieftgp der richtige? (Brief oder Mail)

Sind Anrede und GndS passend?

Korrektheit:
Viel kann man in der Kürze der Zeit meistens nicht kontrollieren.

Aber falls Sie noch Zeit haben, ist hier eirue Checkliste:

Verbformen

Artikel

Falle (Akkusatiu, Datiu, Genitiu)

Prcipositionen

Rechtschreibung

Ich wünsche allen eine erfolgreiche B2-Pilfung. Gisela Darrah

LiSsung en für dle übungen
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Bitte urn Informationen

Konjunktiu 2:

1. Ich wüsste gern, ob Sie auch Intensiukurse anbieten.

(Das Institut bietet generell Kurse an, d"eshalb kein Konj. 2)

Es utäre für mich wichtig zu ulissen, ob ich im Prqktikum auch Kund"en berqten darf /
dürfte. (Je nachdem, ob das Praktikum schonfeststelü od.er nochfraglichist.)
Ich uäre sehr dankbaL u)enn Sie meine Fragen beanttuorten könnten. (höJtich)

Ich könnte schon in der näch,sten woche mit dem praktikum beginnen.

Ichhätte gern eine Auskunft uon lhnen.

c

e

4.

5.

Verben mit festen Präpositionen:

1. Ich habe Interesse an einemfleiblen Kursbeginn.

2. Ich möchte etutas über die Kurszeiten erfalven.
Ich möchte ettuas zu den Kurszeiten erfahren.

3. Ich möchte an dem Feienprogromm teilnehmen.

4. Ich bedaruke michfür die rasch.e Antutort.

5. Ich möchte eine Frage an lhr Organisationsteam richten.

6. Ich habe Interesse an lhrem Anqebot.

Einen Gntnd ausdrücken: useil, d,a, daher, aus diesetn Gntnd,, deshq.tb ...

1. Ich arbeite tagsüber. Aus diesem Grund kommtfrir mich nur ein Abendkurs in Frage.
2. Ich habe uor, im näctrcten Jahr in Deutschland zu studieren. Daher interessiere ich mich

fiir Ihren Sprachkurs.

3. Ich möchte einen Tanz,kurs bei lhnen machen, u-teil ich mich seit meiner Kindheit für d.as

Tanzen interessiere,

4. Ich spreche sowohl Deutsch als auch Spanisch. Deshalb interessiert mich die uon lhnen
angebotene Reise sehr.

Beschwerde

Dass-Sätze:

1. wir mussten leider feststellen, dass unser Zimmer nicht sauber war.
2. Ich entarte uon lhnen, dass Sie mir den Kaufpreis erstatten.
3. Ichfinde es unmöglich, dass der Kurs nichl so uar uie in d.er Anzeige beschrieben.
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Wir musstenfeststellen, dass ...

Ich bin sehr enttäuscht darüber, dass ...

4. Ichfinde es unmöglich, dass unsere Kursleitein kein Englisch sprach und auch

unfreundlich u.tar.

Wir musstenfeststellen, dass ...

Ichbin sehr enttauscht darüber, dc"ss ...

Z ut eiteilig e Ko nstnt kti o nen :

Weder die Matratzen noch das Essen uaren gut.

Der Reiseleiter uar tueder freundlich noch konnte er Fragen ztr Gesctticltte der Stadt

beantuorten.

3. Der Kursleiter sprach uteder Englisch noch Deutsch.

4. Das Praktikum tuar taeder gut organisiert nochinteressant.

5. Das Essen u-tar t»eder schmackhaft noch schön angeichtet.

6. Das Handg hatte uteder Zubehör noch war es funldionsfahig.
7. Die Bezahlung u)ar tueder angemessen ruoch rechtzeitig auf meinem Konto.

Pcrsstu.'

1. Die Grammatik u-rurde mir uon der Kursleiterin nicht erklart.

2. Das Ladekabel und die Handytasche uurden nicht mitgeliefert.

3. Ich wurde uorher nicht auf die Gebühren aufmerksam gemacht.

4. Die Arbeiten tuurden uon der Leitein nicht gerecht uerteilt.

Beu.terbung

Präteridtm:

Ich lebte in Berlin und machte ein Praktikum als Mediengestalter.

Ich arbeitete im elterlichen Betrieb und übernahm dort uiel Verantu-tortung.

Ich machte eine Ausbildung als Krankensclttuester und arbeitete uier Jahre in diesem

Bentf.

4. Ich uerlieJS die Heimat aus politisctrcn Gründenundfand eine Arbeitsstelle in München.

5. Ich machte an einer kleinen Sprachschule einen Deutschlcttrs und eneichte die

Niueaustufe 81.

Perfekt und Präteritutm:

1. Ichmachte in Mainz einen Deutschkurs und zog danachnachKöln.

1.

c

1.

2.

cJ.
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2. 1995 - 1008 habe ichin ltalien gelebt und in Rom studiert.

3. Drei Jahre arbeitete ichin einer Bäckerei und uerrichtete dort alle anfallenden Arbeiten.

Ich backte (altere Form: buk) Brot, Brötchen, Kuchen und Torten.

4. Als Schuhmacher habe ich Sclruhe nach MaJ3 angefertigt und auch Reparaturen

gemacht.

5. Ich besuchte eine Facluschule und schloss mit einer Pntfung als Elektiker ab.

6. Ich machte im Sheraton Hotel eine Ausbildung als Kochund arbeitete dann auch sieben

Jahre dort.

Pr tip o sitionen mit Genltla :

1. meiner 2. der 3. eines 4. eines 5 eines 6. einer

Wortposition im Satz:

1. Vier Jahre tuar ich in Portugal und habe dort gearbeitet.

2. In Madid habe ich 7995 meine Ausbildung begonnen.

3. Mein Studium habe ich 2002 - 2OO7 in der Schu.teiz absoluiert.

4. In meinem Heimatland Sgien bin ich 72 Jahre zur Schule gegangen.

5. Im Nouember 2010 kam ich nach Deutschland.

6. Mit guten Noten absoluierte ich nach 12 Schuljahren die Abschlusspilfung.

Position der Angaben:

1. Ich habe im Sommer 2017 Luegen meines Interesses an Backrezepten mit uiel

Begeisterung in Berliru ein Praktikum als Backer gemacht.

2. Ich hobe im Alter uon 78 Jahren durch diefamiliären Beziehungenim Geschäft meines

Onkels eine Ausbildung als Elektiker gemacht.

3. Ich bin als Kind uegen der Arbeit meines Vaters nach Lgon in Frankreich umgezogen.

4. Ich uar 2004 aus familiären Günden zusammen mit meinem Bruder an einer

Mu siks chttle in B erlin.
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Anmerkung en fär Lehrende

Der Brief bzw. die E-Mail auf dem Niueau B2 fordert uiel uon den

Lernenden. Sie müssen in 30 Minuten einen Text auf sprachlich

anspruch.suollem Niueau gestalten. Vor allem der Umfang uon 150 bis

2OO Wörtern ist eine Herausforderung.

Daher ls/ es uoru Vorteil, wenn die Lernenden den AuJbau des Briefes

genau kennen und uon uolTL herein u-tissen utelche Wendungen und

grammatikalischen Ausdrücke sie in den einzelnen Teilen des Briefes

ueru-teruden können.

Gleichzeitig kursieren uiele Musterbriek im Internet, die natürlich nicht
quswerudig gelernt und dann uiedergegeben taerden dürfen.

Wie in ,,Brieftraining Jür Deutschlerner", das fur die DTZ-H)fung

uorbereitet, habe ich hier wieder ein Baukastensystem entutickelt. Für

jeden Teil des Briefes / der Mail gibt es eine Reihe uon Redemitteln, die

nqtürlich auch keinen Anspruch auf Vollstandigkeit erheben. Dadurch ist

es qusgeschlossen, dass Teilnehmer qn der B2-Hifung gleicLte Briefe

produzieren, wes zur Ungültigkeit der Prüfung führen würde.

Ich wünsche q"llen Lehrenden und Lernenden uiel Glück urtd Erfolg beim

Bearbeiten dieses Buches und bei der Prüfung.

Giselo Darrah
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